
 

 
 
Interessante und attraktive Gemeindestelle!       
Auch für frühpensionierte Person geeignet. 
 

Unsere Auftraggeberin ist eine mittelgrosse und attraktive Gemeinde im Zürcher Oberland.  

Für den Bereich Asylwesen, der Teil der Abteilung Gesellschaft ist, suchen wir per sofort oder 

nach Vereinbarung zur Ergänzung des Teams, einen  

Asylkoordinator (30 – 40 %) 
Ihre Aufgaben sind: 

▪ Betreuung und Beratung der zugewiesenen Asylsuchenden und Flüchtlinge 

▪ Organisation der Unterbringung und von Ein- und Austritten 

▪ Vermittlung von lokalen gesellschaftlichen Werten und Normen 

▪ Durchführung von Sprechstunden,  

▪ Administrative Arbeiten, Erstellen von Abrechnungen und Weiterverrechnungen 

▪ Zusammenarbeit mit Fachstellen, Behörden und Institutionen 
 

Das bringen Sie mit: 

▪ Kaufmännische Kenntnisse, Erfahrung im Bereich von administrativen Aufgaben   
▪ Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse (Niveau B 1), weitere Sprachkennt-

nisse von Vorteil 
▪ Gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office) 
▪ Verhandlungsgeschick, gute Kommunikation, Fähigkeit sich abzugrenzen 
▪ Gutes und sicheres Auftreten, gesundes Durchsetzungsvermögen 

▪ Führerausweis Kat. B 
▪ Flexibilität und die Bereitschaft für Einsatzzeiten nach Bedarf 
 

Sind Sie eine Initiative, belastbare, selbstständige und kontaktfreudige Persönlichkeit mit 
Interesse und Verständnis an anderen Kulturen, dann sind Sie für uns die richtige Person.  
Bewerbungen von frühpensionierten Personen sind ebenfalls willkommen. 
 

Das können Sie erwarten: 

▪ Herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit 

▪ Gute Einarbeitung, Unterstützung von Aus- und Weiterbildungen 

▪ Fortschrittliche Anstellungsbedingungen und gute Sozialleistungen 

▪ Kollegiales und angenehmes Arbeitsklima 

▪ Parkplatz steht zur Verfügung 
 

Ihre vollständige Bewerbung mit Foto in elektronischer Form senden Sie bitte direkt an 

info@raths-management.ch. 
 

Kontakt und Auskünfte: Hans Heinrich Raths  
 

Raths Management GmbH 

Personal- und Unternehmensberatung 

Leeweidstrasse 7, 8330 Pfäffikon ZH 

Telefon 044 950 10 74   

info@raths-management.ch / www.raths-management.ch 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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