
 

 

 

KESD 

 
Der Gemeindeverband Soziale Dienstleistungen Region Brugg (www.sdlrb.ch) ist eine gemeinschaftliche 
Organisation von 20 Gemeinden der Region. Unter dem Dach des Gemeindeverbands sind die drei 
Bereiche Kindes- und Erwachsenenschutzdienst (KESD), Jugend- und Familienberatung (JFB) sowie 
Mütter- und Väterberatung (MVB) zusammengefasst. Der KESD führt für 19 Gemeinden des Bezirks 
Brugg Kindes- und Erwachsenenschutzmandate.  
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung einen/eine 

Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin Klientenbuchhaltungen KESD 60% 

Aufgabenbereiche: 

- Selbständige Führung der Klientenbuchhaltungen mit der Software KLIB 
- Erfassen und Ausführen von Zahlungen 
- Daten aus Antrittsinventaren im KLIB erfassen 
- Bearbeitung von Krankenkassenrückerstattungen und Rückerstattungen gegenüber Bezügern 

von EL und Sozialhilfe 
- Klientenkontoabrechnungen / Schlussabrechnungen für die periodischen Berichte erstellen 
- Terminüberwachung und Kontrolle einzureichender Unterlagen 
- Verwalten der Daueraufträge im E-Banking 
- Führen der Korrespondenz im Zusammenhang mit buchhalterisch relevanten 

Sachbearbeitungen 
 
Wir erwarten: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Gute EDV-Kenntnisse (MS Office) 
- Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht von Vorteil 
- Kenntnisse der Fallführungssoftware KLIB.net von Vorteil 
- Flair für Zahlen 
- Empathie für Menschen in schwierigen Lebenslagen 
- Belastbarkeit, Humor und Teamfähigkeit 
- schnelle Auffassungsgabe, selbständige, speditive und exakte Arbeitsweise 

 
Wir bieten: 

- Sorgfältige und gründliche Einführung 
- Interessante, vielseitige Tätigkeit 
- Zeitgemässe Entlohnung 
- Gegenseitige Unterstützung im Team 
- Möglichkeit für Berufseinstieg direkt nach Lehrabschluss 

 
Arbeitsort ist Brugg 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen per E-Mail an die Geschäftsführerin, 

Claudia Fries: bewerbung.sdlrb@brugg.ch. 

Bei Fragen gibt Ihnen Cornelia Gwerder, Teamleiterin Klientenbuchhaltung, gerne Auskunft unter 
Tel.  056 448 99 68 oder per Mail cornelia.gwerder@brugg.ch. 


