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Der Gemeindeverband Soziale Dienstleistungen Region Brugg (www.sdlrb.ch) ist eine gemeinschaftliche
Organisation von 20 Gemeinden der Region. Unter dem Dach des Gemeindeverbands sind die drei
Bereiche Kindes- und Erwachsenenschutzdienst (KESD), Jugend- und Familienberatung (JFB) sowie
Mutter- und Vaterberatung (MVB) zusammengefasst. Der KESD fiihrt fiir 19 Gemeinden des Bezirks
Brugg Kindes- und Erwachsenenschutzmandate.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung einen/eine
Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin Klientenbuchhaltungen KESD 60%

Aufgabenbereiche:

- Selbstandige Fihrung der Klientenbuchhaltungen mit der Software KLIB

- Erfassen und Ausfiihren von Zahlungen

- Daten aus Antrittsinventaren im KLIB erfassen

- Bearbeitung von Krankenkassenriickerstattungen und Riickerstattungen gegeniiber Bezligern
von EL und Sozialhilfe

- Klientenkontoabrechnungen / Schlussabrechnungen fiir die periodischen Berichte erstellen

- Terminlberwachung und Kontrolle einzureichender Unterlagen

- Verwalten der Dauerauftrage im E-Banking

- Fihren der Korrespondenz im Zusammenhang mit buchhalterisch relevanten
Sachbearbeitungen

Wir erwarten:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

- Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht von Vorteil

- Kenntnisse der Fallfiihrungssoftware KLIB.net von Vorteil

- Flair fir Zahlen

- Empathie fiir Menschen in schwierigen Lebenslagen

- Belastbarkeit, Humor und Teamfahigkeit

- schnelle Auffassungsgabe, selbstandige, speditive und exakte Arbeitsweise

Wir bieten:

- Sorgféltige und griindliche Einfiihrung

- Interessante, vielseitige Tatigkeit

- Zeitgemasse Entlohnung

- Gegenseitige Unterstutzung im Team

- Moglichkeit fur Berufseinstieg direkt nach Lehrabschluss

Arbeitsort ist Brugg

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen per E-Mail an die Geschaftsfiihrerin,
Claudia Fries: bewerbung.sdlrb@brugg.ch.

Bei Fragen gibt Ihnen Cornelia Gwerder, Teamleiterin Klientenbuchhaltung, gerne Auskunft unter
Tel. 056 448 99 68 oder per Mail cornelia.gwerder@brugg.ch.



